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ส่วนที่ 1  
บทนำ 

 1.1 บทนำ 
  องค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก  เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามพระราชบัญญัติสภา
ตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7 พ.ศ. ๒๕62 และตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548และที่แก้ไขเพ่ิมถึง 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ ๒๖  และข้อ 27 กำหนดให้ แผนการดำเนินงานให้จัดทำเสร็จภายในสามสิบวัน
นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม 
หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ 
ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  การขยายเวลาการจัดทำและการ
แก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือสามารถควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่าง
เหมาะสม มีประสิทธิภาพ และในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้ นปีงบประมาณ      
มีความสะดวกมากข้ึนด้วย     

แผนการดำเนินงาน หมายความว่า แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        
ที่แสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น ซึ่งแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จึงมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเดียดของแผนงานโครงการพัฒนา/
กิจกรรม/ครุภัณฑ์/วัสดุ/งานต่างๆ ที่ดำเนินการจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก    
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  

 1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
๑.  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริง

ทั้งหมดในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก  ในปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 
2.  เพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการดำเนินงาน

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
3.  เพ่ือให้มีความสอดคล้องกับการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

4.  เพ่ือใช้เป็นแนวทางการดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการและกิจกรรมต่างๆ ไปสู่แนวทาง
การปฏิบัติ ภายในปีงบประมาณนั้น  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากยิ่งขึ้นลดความซ้ำซ้อนของโครงการมีการ
ประสานและบูรณาการทำงานร่วมกับหน่วยงานอื่น 

5. เพ่ือใช้เป็นเอกสารในการตรวจสอบ  การติดตามและการประเมินผล  การปฏิบัติงานให้
เป็นไปตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดไว้ 

 1.3 ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 (หมวด  ๕ ข้อ  ๒๖)  ได้กำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นต้องจัดทำแผนการดำเนินงาน  โดยมีขั้นตอน  ดังนี้ 

๑. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก  
รวบรวมแผนงาน / โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการ
ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ  ที่จะต้องดำเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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๒. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มากจัดทำร่าง
แผนการดำเนินงาน  โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการจากแผนงาน/โครงการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และหน่วยงานต่าง ๆ 

๓. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก  นำร่าง
แผนการดำเนินงาน  เสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก 

๔. คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก  พิจารณาร่างแผนการ
ดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือให้ความเห็นชอบ   

๕. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้ว  ให้ประกาศเป็น
แผนการดำเนินงาน โดยให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  เพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

ข้อ ๒๗  แผนการดำเนินงานให้จัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้
งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน
และโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องดำเนินการใน
พ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น และการขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการ
ดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

ขั้นตอนที่  ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล 

  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มากเก็บรวมรวม
ข้อมูลโครงการ/กิจกรรมที่จะดำเนินการจริงและหน่วยงานอ่ืนที่จะเข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่ข้อมูลดังกล่าว 
ตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นท่ี  และตรวจสอบจากแผนพัฒนาจังหวัดและอำเภอ 

ขั้นตอนที่  ๒ การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก  จัดทำร่าง
แผนการดำเนินงาน  โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ แผนงาน โครงการพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่กำหนดไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นซึ่งนำไปจัดทำงบประมาณรายจ่าย รวมถึง
งบประมาณที่หน่วยงานราชการ หน่วยงานอ่ืนๆดำเนินการจริงในพ้ืนที่ โดยมีเค้าโครงแผนการดำเนินงาน       
2 ส่วน  คือ 
 ส่วนที่  ๑ บทนำ ประกอบด้วย 
  ๑.๑ บทนำ  

 ๑.๒ วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
 ๑.๓ ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  ๑.๔ ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน   
 ส่วนที่  ๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม  ประกอบด้วย  
  ๒.๑ บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (ผด.01) 
         2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรมและงบประมาณ (ผด.02) 

      2.3 บัญชีจำนวนครุภัณฑ์ วัสดุ สำหรับที่ไม่ได้ดำเนินการจัดทำเป็นโครงการพัฒนาท้องถิ่น   
(ผด.02/1)  
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ขั้นตอนที่  ๓ การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 

  คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน
แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 ขององค์การ
บริหารส่วนตำบลจรเข้มากและปิดประกาศโดยเปิดเผยให้ประชาชนทราบโดยทั่วกันและปิดประกาศไว้อย่าง
น้อยสามสิบวัน  

 จากขัน้ตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ              
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 
 
 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
คณะกรรมการพัฒนา 
ท้องถิ่น 
 

 
 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

 1.4 ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
๑.  แสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดใน

เขตองค์การบริหารส่วนตำบลจรเข้มาก ในปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 
2.  สามารถใช้เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ

ดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
3.  สามารถนำไปเป็นแนวทางการบริหารพัสดุเพ่ือให้มีความสอดคล้องกับการดำเนินการตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
4.  สามารถใช้เป็นแนวทางการดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการและกิจกรรมต่างๆไปสู่แนว

ทางการปฏิบัติ ภายในปีงบประมาณนั้น  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากยิ่งขึ้นลดความซ้ำซ้อนของโครงการมี
การประสานและบูรณาการทำงานร่วมกับหน่วยงานอื่น 

5. เพ่ือใช้เป็นเอกสารในการตรวจสอบ การติดตามและการประเมินผล  การปฏิบัติงานให้
เป็นไปตามห้วงระยะเวลาที่กำหนดไว้ 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอื่น 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดำเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างฯ ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ ประกาศใช้
ประกาศใช้ 



  
 
 

 

 
 
 

ส่วนที่  ๒ 
 

บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

 
 
 
 
 










































































































